Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 4/2025 Dyrektora Szkét Okrgtowych i Technicznych
,Conradinum” w Gdarnsku z dnia 12 marca 2025 1.

$ZKOLNA PROCEDURA WYDAWANIA OPINII / INFORMACH O UCZNIU

&

1. Opinia/informacja o uczniu Technikum Nr 18 i Braniowej Szkoly | Stopnia Nr 18 Szkot
Okretowych i Technicznych ,Conradinum” w Gdansku przygotowywana jest przez nauczyciela,
wychowawce, pedagoga, pedagoga specjalnego, psychologa.

2. Opinie / informacje przygotowuje sie na pisemng prosbe :

a) rodzicéw/ prawnych opiekundéw ucznia,

b) poradni psychologiczno-pedagogicznej badz innej poradni specjalistycznej,
¢) Sadu Rejonowego, kuratoréw sgdowych,

d) innych instytucji wspomagajacych szkote, w tym: Policji, MOPR i innych.

3. Opinie/informacje przygotowuje sig¢ w terminie 14 dni od wptynigcia do sekretariatu szkoty
pisemnego wniosku/prosby o jej sporzadzenie.

4. Druki wnioskéw sa do pobrania w sekretariacie szkoty, ze strony internetowe;j.

5. Opinia zostaje przygotowana w co najmniej dwdch egzemplarzach z podpisem osoby
sporzadzajace] opinie oraz dyrektora lub wicedyrektora szkoty. Opinia opatrzona jest pieczecig szkoty.

6. W opinii/informacji umieszcza sie tylko te dane, n a ktére sporzadzajacy ma potwierdzenie

w swojej dokumentacji.

7. Sporzadzajacy opinie/ informacjg, przekazuje jg do sekretariatu. Rodzic/prawny opiekun odbiera
w sekretariacie opinie za pokwitowaniem odbioru.

8. Kopie wydanej opinii/informacji przechowuje sie w dokumentacji szkoty.

L&~

Podstawa prawna:
e  Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (Dz.U. 2023 poz. 900, z pdin. zm.)
e  Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnoéci wychowaweczej i opiekuriczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz.U. 2017 poz. 1646, z péin. zm.)

e  Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (RODO})



GAANSK, ..o

Imig i nazwisko wnioskodawcy

telefon kontaktowy

Dyrektor
SOIT ,Conradinum”
w Gdansku

Whiosek o wydanie opinii / informacji o uczniu

Zwracam sie z pro$ba o wydanie opinii/ informacji o uczniu (prosze podkresli¢ wiasciwe):

Adres zamieszkania

Zwracam si€ z prosha o wydanie opinii/informacji o moim dziecku do (prosze podkresli¢ wtasciwe):
- Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej,

- Sadu

- innej instytucji (podac jakie]) ...

Podpis rodzica/prawnego opiekuna

Zapoznatem/iam sie z klauzula informacyjna dotyczacy przetwarzania danych osobowych przez Administratora Danych Osobowych, tj. Szkoty Okretowe
i Techniczne Conradinum. Przystuguje mi prawo dostepu do swoich danych osobowych oraz danych osobowych mojego dziecka, prawo do kopii
danych, prawo do sprostowania danych osobowych, prawo do usuniecia danych (w zakresie uregulowanym przepisami prawa) prawo do ograniczenia
przetwarzania danych, prawo do przekazania danych do innego Administratora oraz prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych. W
razie jakichkolwiek pytar dot. przetwarzania danych prosimy o kontakt z Inspektorem Ochrony Danych (iod @rodo-edu.pl).

Podpis rodzica/prawnego opiekuna



